Or.110.11.2021

OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW NA OPIEKUNA (ANIMATORA)
W KLUBIE SENIORA W ZAMBROWIE

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zambrowie, 18-300 Zambrow ul. Fabryczna 3
oglasza nabor kandydatéw na stanowisko opiekuna (animatora) do Klubu Seniora w Zambrowie

1. Wymagania konieczne:

a) wyksztalcenie $rednie, albo szkota asystentek medycznych,

b) korzystanie z pelni praw publicznych,

¢) staz pracy minimum rok, doswiadczenie w pracy z seniorami,

d) nieposzlakowana opinia,

¢) niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umyslnie lub umyslne przestepstwo skarbowe,
f) posiadanie orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci,

g) posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na wymienionym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos$¢ przepisOw ustawy prawnych w zakresie dziatalnosci Klubu Seniora,

b) umiejetnos¢ organizowania czasu seniorom, wspdtpracy z ludzmi, zapobiegania konfliktom
1 rozwiazywania konfliktow,

¢) samodzielnos¢ w dziataniu oraz wykazywanie wlasnej inicjatywy,

d) umiejetnos¢ pracy w zespole,

3. Preferowane cechy osobowosciowe kandydatow:
a) empatia,

b) komunikatywnos¢,

¢) odpowiedzialnos¢,

d) kreatywnosc¢,

e) obowigzkowos¢,

f) uczciwosé,

g) rzetelnosé,

h) asertywnosé¢,

1) zaangazowanie,

J) zdolnosci organizacyjne,

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku — praca na 3/5 etatu:

a) organizacja czasu seniorom przebywajgcym w Klubie Seniora,

b) czuwanie nad bezpieczenstwem uczestnikow w trakcie zaje¢, np. ruchowych,

¢) prowadzenie zaje¢ z seniorami, np. plastycznych, ogrodniczych itp.

d) obstuga seniorow przy wydawaniu positkdw, napojow, itp.

d) znajomos¢ niezbednych przepisow prawnych oraz aktow wewnetrznych MOPS, np.
Regulaminu Pracy MOPS, Instrukcji kancelaryjnej MOPS, itp.,

e) prowadzenie rejestrow, ewidencji i wykonywanie innych czynnosci w Klubie Seniora

5. Wymagane dokumenty:

a) CV opatrzone klauzulg o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa
o ochronie danych osobowych,

b) List motywacyjny,

¢) kopie dokumentoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

d) kopie dokumentdéw poswiadczajacych posiadanie kwalifikacji zawodowych (certyfikaty,



uprawnienia, za§wiadczenia o ukonczeniu kursow i szkolen, dyplomy),

e) kopie swiadectw pracy, ewentualnie referencje z zaktadow pracy,

f) o$§wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku
( w przypadku zatrudnienia kandydat zostanie skierowany na badania lekarskie wstepne do
wskazanego lekarza medycyny pracy),

g) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

h) o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

1) o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

J) inne dokumenty potwierdzajace zdobyta wiedze, umiejetnosei i kwalifikacje,

Uwagal!
Kopie dokumentéw za zgodno$¢ z oryginalem potwierdza kandydat. W przypadku zatrudnienia,
kandydat zobowigzany bedzie do przedtozenia do wgladu pracodawcy oryginaty ww. dokumentdéw.

6. Postepowanie rekrutacyjne:

Nabor zostanie przeprowadzony w dwdch etapach postepowania rekrutacyjnego:

Etap I. Weryfikacja ofert pod wzglgdem formalnym oraz dokonanie wstepnej oceny merytoryczne;j,
Etap II. Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami |(planowana jest w dniu 31.08.2021r.) w siedzibie
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zambrowie, ul. Fabryczna 3 pok.326 i dokonanie wyboru
kandydata na ww. stanowisko

7. Termin i sposéb skladania ofert:
a) dokumenty (w zamknietej kopercie) nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Zambrowie (sekretariat) lub poczta na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j
ul. Fabryczna 3 p.326
18 —300 Zambrow
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabdr na opiekuna (animatora) do Klubu Seniora w Zambrowie”
w terminie do 30.08.2021r. do godz. 13.00.
b) dokumenty, ktére wplyng do MOPS w Zambrowie po uptywie w/w terminu nie beda
rozpatrywane,
¢) kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej,
d) Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zambrowie zastrzega sobie prawo
zakonczenia naboru lub jego uniewaznienie w kazdym czasie, bez podania przyczyny,
€) o rozstrzygnigciu naboru na ww. stanowisko aplikantéw powiadamia sie telefonicznie lub
droga pocztowa,
f) informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy ogloszen w MOPS w Zambrowie,
oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j,

Zambrow, dn. 18.08.2021r. Dyrektor MOPS w Zambrowie
Janing Komorowska
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